Муниципальное образование
Сельское поселение Каркатеевы
Нефтеюганский район

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ
 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КАРКАТЕЕВЫ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	27.02.2013
	№
	25-па

	
	
	


п. Каркатеевы
Об утверждении Положения о порядке предоставления и размещения информации на официальном сайте администрации 

сельского поселения Каркатеевы

В целях реализации  Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить:

1.1. Положение о порядке предоставления и размещения информации на официальном сайте администрации сельского поселения Каркатеевы согласно приложению 1.
1.2. Список должностных лиц, ответственных за ведение, усовершенствование и заполнение контентом официального сайта администрации сельского поселения Каркатеевы согласно приложению 2.
1.3. Форму заявки на размещение информации на официальном сайте администрации сельского поселения Каркатеевы согласно приложению 3.
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию).
3. Настоящее  постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в бюллетене «Каркатеевский вестник».

 4. Инспектору-делопроизводителю А.Р. Тетериной ознакомить специалистов администрации под роспись с настоящим постановлением.
 5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы С.А. Вишневского.

 Глава муниципального  образования                                                       А.В. Архипов

Приложение 1
к постановлению администрации

сельского поселения Каркатеевы

                                                                от 27.02.2013 № 25-па

Положение

о порядке предоставления и размещения информации на официальном сайте администрации сельского поселения Каркатеевы

1. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает порядок размещения и обновления информации о деятельности администрации сельского поселения Каркатеевы и муниципальных учреждений на официальном сайте администрации сельского поселения Каркатеевы (далее – администрация поселения) в сети Интернет.

2. На официальном сайте в обязательном порядке размещается информация, предусмотренная Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного  самоуправления».
На официальном сайте может размещаться также иная информация, относящаяся к уставной деятельности администрации поселения.
3. Размещение информации согласуется главой администрации должно быть согласовано в установленном порядке.

4. Информация, размещаемая на официальном сайте администрации поселения в обязательном порядке, должна быть круглосуточно и без ограничений доступна пользователям официального сайта для ознакомления.

5. В случае возникновения технических, программных неполадок или иных проблем, влекущих невозможность доступа к официальному сайту, специалист администрации поселения, ответственный за размещение информации на официальном сайте в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа к официальному сайту, обязан поместить на нем соответствующее объявление, которое должно содержать причину, дату и время прекращения доступа, а также дату и время возобновления доступа к информации.

6. Размещение и представление информации осуществляется с учетом функциональных требований официального сайта, формируемых в соответствии с действующим законодательством и Уставом сельского поселения Каркатеевы.

7. Информация на официальном сайте должна отражать все направления и сферы деятельности администрации поселения, давать представление о целях, задачах и результатах работы администрации поселения.
8. Правом на размещение информации на официальном сайте администрации поселения обладают лиц, закрепленные распоряжением главы администрации.
9. Специалисты администрации поселения (далее – администраторы сайта), указанные  в п. 8 настоящего Положения,  несут персональную ответственность за своевременность  размещенной информации. 
Специалисты администрации поселения обязаны предоставлять информацию для обновления частей сайта по направлению своей деятельности в сроки, предусмотренные Положением об организации доступа к информации о деятельности главы сельского поселения Каркатеевы, администрации сельского поселения Каркатеевы, утвержденным постановлением администрации сельского поселения Каркатеевы от 02.02.2011 № 13-па.

2. Порядок представления и размещения информации

1. Размещение информации на сайте осуществляется на основании заявки установленной формы (Приложение 3).

Информация предоставляется  специалистами администрации в электронном виде указанными способами:
- на электронном флэш-накопителе;

- посредством программы Net Speakerphone.
2. Материалы размещаются при условии их соответствия установленным требованиям осуществления редакторской обработки в течение 1-2 календарных дней, в зависимости от степени срочности и объема информации. В случае необходимости коррекции материалов или невозможности их размещения администраторы сайта обязаны проинформировать должностное лицо, ответственное за предоставление данной информации (контактная информация в обязательном порядке указывается в заявке).

3. Ответственными за содержание основных разделов сайта является заместитель главы поселения, специалисты администрации поселения, по направлению своей деятельности.
4. Назначение ответственных должностных лиц за формирование и предоставление информации для размещения на официальном сайте осуществляется  на основании распоряжения главы администрации поселения о назначении ответственных лиц за предоставление информации для официального сайта.
3. Требования к информации, представляемой к размещению на официальном сайте администрации сельского поселения Каркатеевы

1.Тексты информации для размещения на сайт должны быть подготовлены в редакторе MS Word (автоматическую расстановку переносов необходимо отключить). Таблицы могут быть подготовлены в MS Excel/ графические изображения предоставляются отдельными файлами в формате .jpg, .gif, /png, разрешение графического файла не должно превышать 315*250 pix, размер графического файла не должен превышать 20 Kb (файлы большего разрешения или размера будут уменьшены с потерей качества, возможно создание ссылки на оригинальное изображение). Для размещения в фотогалерее изображения должны быть разрешением не более 1200:1200 px.
Приложение 1

к Положению о порядке предоставления
и размещения информации на официальном

сайте администрации сельского поселения Каркатеевы

Должностные лица, ответственные за ведение, усовершенствование и заполнение контентом на официальном сайте администрации сельского поселения Каркатеевы
	№ п/п
	Наименование
	Ответственное должностное лицо

	1.
	( «Новости»

( «Фотогалерея»

( «Виртуальная приемная»

( «О поселении»

( «Перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления»

( «Подведомственные учреждения»

( «Информация о работе администрации с обращениями граждан»

( «Экономика, бюджет, финансы»

( «Муниципальные заказы»

( «Муниципальное задание»

( «Муниципальные услуги, предоставляемые МУ «Администрация сельского поселения Каркатеевы» в электронном виде»

( «Муниципальная служба»

( «Противодействие коррупции»

( «Проверки»

( «Информация о состоянии защиты населения от чрезвычайных ситуаций

( «Жилищное хозяйство»

( «Патриотическое воспитание населения»

( «Телефонный справочник»

( «Архив новостей»
	Тетерина А. Р., 

инспектор-делопроизводитель

	2.
	( «Совет депутатов сельского поселения»

( «Нормативно-правовые акты»

( «Каркатеевский вестник»

( «Общественный Совет при главе поселения»
	Курбанова Г.Ф., инспектор

	3.
	Оказание технической поддержки, проведение мероприятий по антивирусной профилактике Сайта


	Вишневский С.А., заместитель главы муниципального образования


Приложение 2
к Положению о порядке предоставления

и размещения информации на официальном

сайте администрации сельского поселения Каркатеевы

ЗАЯВКА № ___ 

от «___» _________ 20__ г.

на размещение информационных материалов на официальном сайте 

сельского поселения Каркатеевы

__________________________________________
____________________________

(Наименование подразделения)

1. Информация о размещаемом материале

	№ п/п
	Наименование материалов
	Место размещения
	Имя файла

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Дополнительная информация о материале и пожелания к форме его размещения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Ответственные лица.

Материал подготовил:

_________________ _____________________________ ___________________________
(подпись)



 (Ф.И.О.)

                                          Должность)

Дата: «___» _________ 20 ___ г.

Достоверность, грамотность, актуальность информации подтверждаю:

Ответственный за предоставление информации:
_________________ _____________________________ ____________________________

(подпись)



 (Ф.И.О.)

                                           (Должность)

Дата: «___» _________ 20 ___ г.
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